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1. Les modalités de 
connexion 

 

URL à 
renseigner 
pour les 
maîtres relevant du périmètre de 
ROUEN : 
https://bv.ac-rouen.fr, à l’aide de 
l’identifiant et du mot de passe de 
messagerie académique. 
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URL à renseigner pour les maîtres relevant du périmètre de  
CAEN : 
https://www.ac-normandie.fr/espace-pro-121626 
en sélectionnant les rubriques : « accueil » « académie » « 
espace pro » « périmètre de CAEN » « accéder à l’intranet ». 
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2. Formulation de la 
demande de mutation 
pour les maîtres 
contractuels 
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Page d’accueil et de choix du mouvement 
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Une procédure comportant 3 étapes : 

 

Initialisation du 
dossier de  

Enregistrement de la 
demande 

Récapitulatif  
de la demande 

candidature 
Le fait de participer au mouvement de plusieurs départements impose de constituer 
un dossier de candidature pour chaque département. 
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2.1 Etape  
Initialisation de la candidature 
 

Avant d’enregistrer ses vœux, le candidat doit initialiser son 
dossier de candidature 

 Pour accéder à la page du 

candidature, cliquer au niveau du 
bouton figurant en page d’accueil pour 
le département au titre duquel des vœux doivent être 
enregistrés 

d o ss i er d e  
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Attention vous pouvez candidater sur les 5 départements de l’académie 
de Normandie, sous réserve d’avoir participé à la procédure 
interdiocésaine de votre département. 
 

Possibilité  
d’accéder à la liste  
d e s p o s te s of f e r t s  
au m ouve m en t d u  

département 

Cliquer  sur ce  
bouton pour  

initialiser le dossier  
de candidature 

L’initialisation de dossier doit être réalisée pour chaque  

département au titre duquel des vœux sont formulés. 
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Procédure d’initialisation du dossier de 
candidature 

 

3 r u br i que s à  
actualiser 

Cliquer  sur ce  
b o u to n p o u r v a l i de r  

l’initialisation 
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Procédure d’initialisation du dossier de 
candidature : 1er type d’information 

 

Cliquer sur le type de  
quotité  de  service  

actuelle  à  partir de  la  
nomenclature  

c o n c ern a n t l a q u ot i t é  
de service 
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Procédure d’initialisation du dossier de 
candidature : 2ème type d’information

 

Cliquer sur le type de  
quotité  de  service  

demandée à partir de  
la nomenclature 
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Procédure d’initialisation du dossier de 
candidature : 3ème type d’information 

 

Cliquer sur le type de  
candidature  à  partir  
de la nomenclature 

Valider l’initialisation  
du  dossier  de  
candidature 
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Procédure d’initialisation du dossier de 
candidature : Validation 

 

Une  page  écran  de  
synthèse  est  affichée  
après la validation de  

l’initialisation  du  
dossier 
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Procédure d’initialisation du dossier de 
candidature : vérification des 
enregistrements et validation 
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Vérification – correction des 
enregistrements avant validation 

 

E x e m p l e : c l iq u e r s u r 
« mo di f i e r l e ty p e d e  
candidature  » pour  

mo d i f i e r l e ty p e d e mo ti f  
r e ns e i g n é i n iti a l e m e n t à  

pa rti r d e l a n o m e nc l a t u r e  
intégrée 

E x e m p l e : v a li d e r l e ty p e  
de  candidature  

co r r e s p o n d a n t à pa rti r d e  
la nomenclature 

M e ss ag e co nf ir m a n t l a 
pr i s e e n co m pt e d e l a 
mo d i f i c at io n ap p o rt é e 
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2.2 Etape  
Enregistrement des vœux 



Enregistrement des vœux 
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Cliquer  sur ce  
bouton pour  
procéder  à  

l ’e nreg is tre m en t  
d’un voeu 

Le rang de vœu est  
a c tu a li s é au f u r e t à  

mesure  des  
enregistrements 

Cliquer sur le type de  
p o s t e d e m a nd é pui s  
sur le  type  de  service  
d e m a nd é p ui s v a li d e r  

le voeu 



Enregistrement des vœux 
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Conseils pour l’enregistrement des vœux : 

• il n’est pas possible de saisir un vœu pour une école n’ayant aucun 
poste vacant ou susceptible de l’être. Il faut donc se référer à la liste 
des postes publiés, 

• une attention particulière doit être portée au type de poste 
(ORDINAIRE, ASH, ULIS ..), 

D a n s l a fe n ê tr e d ’ aj o u t ,  
renseigner  le  poste  

d e m a n d é e t l a q u o t it é d e  
s e r v i c e d e m a n d é e  
e x e m p l e d e s a i s i e : 

« B a c q u ev i l » 

L i s t e d e s p o s t e s 



Enregistrement des vœux 
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• le champ « poste demandé » permet de rechercher un 
poste dans la liste des postes offerts au mouvement. Cette 
recherche se base sur le nom de l’école ou le nom de la 
commune de l’école, Conseil : 

- ne pas saisir des termes que l’on retrouve fréquemment 
dans le nom des écoles (« ECOLE », 

« SAINT » …), 

- privilégier la recherche à l’aide du nom de la commune, 

• les ajouts, modifications, suppressions de vœux sont 
réalisables jusqu’à la fermeture du serveur, 

• pour déplacer un vœu, il faut modifier son rang (les autres 
sont renumérotés automatiquement). 



Enregistrement des vœux 
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Le champ « poste demandé » se verrouille sur le choix. 
Pour changer le poste, cliquer sur le bouton « modifier » 
puis « valider ». 

A f f i c h a g e d u p o s t e  
suite à la recherche. 



Enregistrement des vœux 
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DIVISION DE L’ENSEIGNEMENT PRIVE – ACADEMIE DE NORMANDIE 24 

Enregistrement des vœux 
La possibilité de modifier ou supprimer un vœu est 
également prévue à l’issue de sa validation : 
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Enregistrement des vœux 
Lorsque l’enregistrement des vœux est achevé, il est 
possible de demander l’affichage du récapitulatif de 
candidature : 
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2.2 Etape  
Récapitulatif de la 
candidature 
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Récapitulatif de la candidature 
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3. La confirmation de 
demande de mutation 
La confirmation de 
demande de mutation 

Après la fermeture du serveur, le candidat à mutation 
reçoit sa confirmation de demande de mutation par 
courrier électronique envoyé à l’adresse de sa 
messagerie professionnelle (syntaxe de type : 
prénom.nom@ac-normandie.fr) 
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Monsieur X, 

Vous avez déposé sur le site internet de l’académie de Normandie votre 
candidature et vos vœux d'affectation dans le cadre du mouvement des 
enseignants du privé 1er degré sous contrat d'association, au titre de la 
rentrée 2023/2024. 

Je vous prie de bien vouloir trouver, ci-joint, le récapitulatif de vos vœux 
au format pdf. Ce document tient lieu de confirmation de candidature et 
peut être utilisé pour justifier de votre démarche auprès des établissements 
dans lesquels vous postulez. 

La DEP 1 reste à votre disposition pour tout complément d'information. 

Bien cordialement. 

-- 
ACADÉMIE DE NORMANDIE 
DIVISION DE L’ENSEIGNEMENT PRIVE 
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