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1. Présentation générale

1.1. Objectifs

L’application IMAG’IN « Systéme d’Information Mission Affectation pour la Gestion des INtervenants
examens » gere les missions des personnes susceptibles de participer aux travaux de jury des examens
et concours.

IMAG’IN est interfacé avec d’autres systémes d’information (Sl) pour s‘y alimenter en données :

- EPP/ EPP Privé : systéeme d’information de gestion des ressources humaines pour les
données concernant les enseignants, les personnels de direction, d’éducation,
d’orientation, de surveillance et leurs établissements d’exercice,

- SIRHEN : Systéme d’'Information des Ressources Humaines de 'Education Nationale
pour les données concernant les personnels dinspection, les personnels
d’encadrement supérieur, les personnels de direction, et leurs établissements
d’exercice,

- STS-WEB : systeme d’information de gestion des enseignements pour les données
concernant les enseignements,

- AGAPE / AGAPE privé : systeme d’information de gestion des ressources humaines de
'enseignement du 1er degré du domaine public et des établissements privés sous
contrat,

- RenoiRH : systéeme d’information de gestion des ressources humaines des personnels
administratifs, ouvriers, de service et de santé,

- CYCLADES, systemes d’information de gestion des examens et concours pour
'ensemble des données concernant les examens : réglementation, épreuves options
donnant lieu & missions.

IMAG’IN est aussi interfacée avec les systémes d’informations du domaine financier pour la liquidation
des frais de mission.

L’application IMAG’IN est composée :
- d’un service destiné aux gestionnaires rattachés a la direction des examens et concours de 'académie,
- d’un service a destination des chefs d’établissements,

- d’un service pour les enseignants.
Le service enseignant de l'application IMAG'IN vous permet de :

- controler, valider les épreuves d’examen sur lesquelles vous étes déclaré(e)
compétent(e) au regard de vos enseignements,

- consulter les missions qui vous sont affectées,

- vérifier et compléter vos états de frais apres le déroulement de la mission, avant
constat de service fait par le chef de centre,

- accéder a l'application SANTORIN ou a I'application CYCLADES.

Page 1 sur 34



1.2. Préconisations

Ce logiciel a été validé pour les navigateurs :

- Internet Explorer 11.0 ou plus
- Firefox 31.1 ou plus
- Chrome 51.0 ou plus

Nécessite le lecteur Adobe® Reader ou équivalent.
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1.3. Présentation Générale

A partir de la version 10.3 de l'application IMAG'IN, le service dédié aux Enseighants est
repensé afin de prendre en compte la plupart des normes d'accessibilité des logiciels
informatiques.

De plus le confort utilisateur dans le service est amélioré.

Une page écran comprend plusieurs parties détaillées ci-apres :

E _. ACADEMIE DE TOULOUSE - SADAOUI-A JENNIFER-A o~

Rérunsout e () | Guide | Plan du site | Quitter

4.-Mission, Etat de frais Accueil
Consultation des missions

Saisie des compétences
Saisie/consultation des états de frais

Portail correcteur

Menu Zone de contenu

m

—

-

IMAG’IN
JAccessibilité : non conforme
Messages

Console

1.3.1. En-téte

E _. ACADEMIE DE TOULOUSE - SADAOUI-A JENNIFER-A \

Libaré + Egaivd « Fraerin . . i
Rervsuove Faavcast (X) | Guide | Plan du site | Quitter

L'en-téte comporte les accés aux fonctions suivantes :

fred

: acces aux parametres d'accessibilité (réglage du contraste, taille de police,
interlignage, justification)

Guide : acces au guide utilisateur (ce document)

Plan du site : permettant d'accéder aux principales pages de I'application

Aide : page d'aide spécifique a l'activité en cours d'utilisation

Quitter : permet de quitter I'application IMAG’IN (a noter qu'au bout de 30 minutes
d'inactivité la déconnexion d'Imagin intervient. Une pop-up de confirmation/relance,
s'affiche 5 minutes avant la fin de ce délais).
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1.3.2. Menu

T T =T ! =

> Mes missions
L Consultation des missions
i Consultation des compétences
i Saisie des compéetences
i----Sais.iE.-"Cu:umr.uItatiu:un des états de frais
“—Portail d'accés aux missions

a-gps

L-(Gestion des épreuves EPS

Le menu apparait en partie gauche de I'écran et permet d'accéder aux fonctionnalités
d'IMAG’IN qui vous sont dédiées. Dans IMAG’IN les fonctionnalités sont nommées
« activités ».

1.3.3. Contenu

Consultation missions affectées ::

Filtrer par mot-clé : I
lListe des missions (8 lignes)

Numéro
Examen Type de mission de
mission

Date de

TeeTm Centre d'examen Qualité

EPREUVES ANTICIPEES DU BCG -

N Correction de copies LGT EMILE ZOLA RENNES CEDEX Correcteur B
BACCALAURE{\T GEN?R.P\\j - QUOIA, Histoire- épreuve E3C 100833 24/04/2020 (0350024L) (SANTORIN) [ For]
géographie 1ére éval
SREEIUNTIE G - TOUTES EE 9122 oral 2nd groupe 00685 08/07/2019 INTERROGATEUR

- 003, HISTOIRE ET GEOGRAPHIE

LGT EMILE ZOLA RENNES CEDEX

6 @ &

BACCALAUREAT GENERAL Jury de délibération 98967  04/07/2013 (oasm0aan)
BACCALAUREAT GENERAL - OIB - 002, CORRECTION A
HIS.GEO.ECRIT OPT.INTERNATION. Espagnol DOMICILE 202768 /062010 CORRECTEUR

La zone de contenu est le corps principal de I'écran qui présente soit la liste des missions
auxquelles vous avez été convoqué, soit la liste des états de frais de ces missions.

1.3.4. Console

Messages

] (18/11/2019 17:30:6) Erreur : Le nombre de trajets est obligatoire. Il doit &tre supérieur a zéro.

La console est un élément important du service, il convient d'y préter une attention particuliére car
c'est dans cette zone que sont affichés les messages (d'informations, d'erreurs...)
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1.3.5 Ajustement de la zone de travail

KA
Une icone <3| est placée en haut a droite de I'écran, elle vous permet d'agrandir la zone de travail et améliore ainsi I'ergonomie de
KA
I'écran. Une fois le bouton LI actionné, I'en-téte et le menu disparaissent et seule la zone de contenu est affichée (ainsi que la console).

14
AR

pour permettre d'afficher a nouveau tout I'écran.

Le bouton reste accessible, son icone change en

Saisie état de frais mission Saisie état de frais mission

Filtrer par mot-clé Filtrer par mot-clé :
Liste des missions {39 lignes) Liste des missions (39 lignes)
R R . N de Début de . Statut frais de Statut frais de
, S ——— Contre Statutfrais  Statut frais A Examen Tyeedemission i nidsion T Centre d'examen e o e
Examen Type de mission o i v . e I3 -
mission mission d'examen - - - - g
e catior IR Dl et CERTIFICAT D'APTITUDE PRATIQUE Mission non
p ("] LT DT ROPATIOLE 68607 09/06/2021 LP ROSH PARKS ROSTRENEN Pas de frais eeion oo
CERTIFICAT . . . .
. EPREUVES ANTICIPEES DUBCG  Correction d 77842 18/05/2017 CLG JULES FERRY BOURBRIAC Annul Annul
O'APTITUDE RO 68507 09/06/2021 R s Pas de frais Mission non Sl I 2 e i
PROFESSIONNELLE BREVET DE TECHNICIEN TRAVAU I —— DEXACO DIV, DES EXAMENS ET & traiter par le Non validé
I:> SUPERIEUR ADMINISTRATIFS CONCOURS RENNES gestionnaire
EPREUVES
RS B Carrection de R T CLG JULES FERRY Annulé annulé <:I EPREUVES ANTICIPEES DUBCG  REUNIOH D'ENTENTE 77843 01/05/2017 LGT EMILE ZOLA RENNES CEDEX Pas de frais Annulé
ECG copies BOURBRIAC
EPREUVES ANTICIPEES DU BCG CORREC Lo ® 77642 27/04/2017 validé Pas de frais
BREVET DE DEXACO DIV, DES
TRAVALX EXAMENS ET A traiter par le idé DIPLOME HATIONAL DU BREVET Intsrrogation arals 77847 Uy (SO CELLEEE MO ARG RN validé validé
P ADMINISTRATIFS 17e6e 15/05/2017 CONCOLRS gestiannaire Nan validé 14 ’
RENMES .
AR BREVET DE TECHNICIEN SURVEILLANCE 27ea4 | 10/04/2017 INSTITUT Institut des Métiers du 4 traiter par le Non validé
SUPERIEUR Miotari RENNES gestionnaire
A REUMNION LGT EMILE ZOLA
ANTICIPEES DU ; 77843 01/05/2017 Pas de frais Annulé Dipl. directeur éta. d'éducation LECTURE DE LGT JOLIOT-CURIE RENKES CEDEX . ,
BCG D'EMTENTE RENNES CEDEX PR e MEMOIRE 7Firaz 01/04/2017 7 Valide validé
BACCALAUREAT GENERAL Correction de copies 77508 29/03/2017 LGT EMILE ZOLA RENNES CEDE validé validé
EPREUVES CORRECTICN &
ANTICIPEES DU DAMICILE Treaz 27/04/2017 valide Pas defrais | EPRELWES ANTICIFEES DUBCG  Correction de copies IS0z 0132017 valigs Pas ds frais

Bre
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1.3.6 Listes & recherche dynamique

L’activité "Saisie état de frais mission" affiche la liste des missions auxquelles vous étes, ou avez été,
convoqué(e).

. . K2
Saisie état de frais m P39
Filtrer par mot-clé :
@te des missions (9 lignes)
5 Type de mi N de Début de Centre d' Statut frais de Statut frais de
xamen B2 63 M mission mission 7 entre d'examen rémunération déplacement
BACCALAUREAT GENERAL Correction de copies 77824 27/07/2017 LGT EMILE ZOLA RENNES CEDEX Mission non effectuge Mission non effectuge
EFREUVES ANTICIPEES DU BCG CORRECTION A DOMICILE 77642 27/04/2017 Non validé Pas de frais
EPREUVES ANTICIPEES DU BCG Correction de copies 77502 01/03/2017 Valide pas de frais
BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR REUNION D'HARMOMISATION 71103 18/05/2016 LGT YICTOR ET HELENE BASCH RENNES CEDEX Pas de frais validé par gestionnaire
BACCALAUREAT GENERAL EPREUVES EPS 69163 2170472016 LPO JEAN MACE LANESTER CEDEX Traité par le gestionnaire Non walidé
BACCALAUREAT GENERAL TRAWAUK ADMINISTRATIFS 68629 21/02/2016 A traiter par = Pas de frais
gestionnaire
BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR ORAUR PROFESSIONNELS 62501 26/05/2015 * LYCEE N MANDELA NANTES MANTES Validé par gestionnaire Validé par gestionnaire
BACCALAUREAT GENERAL REUNION 68640 25/06/2014 Traité par le gestionnaire Pas de frais
BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR ORAUR PROFESSIONNELS 52525 20/08/2014 LGT JOSEPH LOTH PONTIVY CEDEX Non validé Non validé

Lorsqu'une mission a été sélectionnée, le détail s'affiche dans un nouvel écran. Cet écran propose

alors le bouton P Retour qui permet de revenir a I'écran précédent et a la liste.

Saisie état de frais mission

Examen : BREWET DE TECHNICIEN SUPERIEUR Session juin 2014 Spécialité : BANQUE OPT.A MARCHE PARTICLLIER Dates de la mission :
Type mission : ORAUK PROFESSIONNELS Epreuve option : E4-&, GESTION RELATION CLIENT Le mardi 20/05/2014 & 07:45 Durée : 1 demi-journée(s) i’
Liew : LGT JOSEPH LOTH PONTI¥Y CEDEX Statut frais de rémunération: Non validé Le mardi 20/05/2014 & 13:30 Durée : 1 demi-journée(s)

Statut frais de déplacement : Non validé Le mercredi 21/05/2014 & 08:00 Durée : 1 demi-journée(s) =l

Lors de I'affichage d’une liste, une zone de recherche dynamique est présente et permet de
rechercher un élément a partir d’'un mot clef.

Larecherche est dynamique et s'effectue au fil de la saisie du mot clef recherché, sur tous les libellés
présentés a l'écran. Seuls restent affichés les éléments ayant passés les criteres de sélection
renseignés dans le filtre.

Saisie état de frais mission

Filtrer par mot-clé @ |baccalaureat

Liste des missions (4 lignes)

§ 4 N de Début de . Statut frais de
Examen Type de mission s tick Centre d'examen ]
BACCALAUREAT GENERAL Correction de copies 7rB2d 27/07/2017 LGT EMILE ZOLA RENNES CEDER Mission non effsctuge Mission non effectuée
BACCALAUREAT GENERAL EPREUVES EPS 60163 21/04/2016 LPO JEAN MACE LANESTER CEDEX Traité par le gestionnaire Hon validé
BACCALAUREAT GENERAL REUNION 68640 25/06/2014 Traité par le gestionnaire Pas de frais
BACCALAUREAT GENERAL TRAVALX ADMINISTRATIFS 68629 21/02/2016 “g‘;it'fj;:;:ele pas de frais

Une barre d'ascenseur vertical peut étre présente en partie droite lorsque le nombre d'informations a
afficher est trés important.

<2
vy

IS Retour

© Mission N° 52525

Examen : BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR Session juin 2014 Spécialité : BANQUE OPT.A MARCHE PARTICULIER Dates de |a mission :
Type mission : ORAUX PROFESSIONNELS Epreuve option : E4-A, GESTION RELATION CLIENT Le mardi 20/05/2014 4 07:45 Durée : 1 demi-journée(s)
Lieu : LGT JOSEPH LOTH PONTIVY CEDEX Statut frais de rémunération: Non validé Le mardi 20/05/2014 & 13:30 Durée : 1 demi-journée(s)

Statut frais de déplacement : Non validé Le rnercredi 21/05/2014 & 08:00 Durée : 1 demi-journée(s)

l Suivi l Frais rémunération I Frais déplacement I Récapitulatif
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1.3.7 Tri colonne

Les éléments affichés sous forme de liste sont triés, un indicateur qui prend la forme
d'un petit triangle est affiché dans le haut de la colonne et indique que le tri s'effectue
suivant les informations de la colonne.

Liste des missions (2 lignes)

- N° de Début de Statut frais de Statut frais de
A A A . A A Al
BT Type de mission G oo mission ¥ Esiraidiexaten W rémunération 7 déplacement ¥
BACCALAUREAT TECHNOLOGIQUE Correction de copies 184242 27/05/2021 Non validé Pas de frais
Brevet des métiers d'art EPREUVE PRATIQUE 156635 04/06/2019 L MARIE’AN-I’(%ISNIEI-I;FZEQFZU)ESS SR ET Non validé Pas de frais

Il est possible d'inverser I'ordre de tri en cliqguant sur le libellé de la colonne. Les éléments
(au méme nombre) sont alors affichés dans l'ordre inverse et l'icbne du triangle change
d'orientation pour indiquer la bonne prise en compte de la demande

1
Liste des missions (2 lignes)

S N° de Début de Statut frais de Statut frais de
i & IS A . & A 2l
BT ."I Type demission  $  iojon’  mission U BT T E R v rémunération ¥ déplacement V|
Brevet des métiers d'art EPREUVE PRATIQUE 156635 04/06/2019 o MARIE_ANT(%;NHEMEI)ESS TR E Non validé Pas de frais
BACCALAUREAT TECHNOLOGIQUE Correction de copies 184242 27/05/2021 Non validé Pas de frais

Il est enfin possible de changer de colonne de référence pour trier les éléments. Il suffit
pour cela de cliquer a l'aide de la souris sur le libellé d'une autre colonne. Les éléments
seront alors triés suivant les informations présentes dans la colonne.

Liste des missions (2 lignes)

. Nede , |7 i Statut frais de Statut frais de

A A Al A - A A A

BT & Type de mission 5 oo | _mission ES S & rémunération ¥ déplacement ¥
Brevet des métiers d'art EPREUVE PRATIQUE 156635 04/06/2019 P MARIE_ANT(%ISP;_E]_;[2E4§I)ESS MAZAMET Non validé Pas de frais

BACCALAUREAT TECHNOLOGIQUE Correction de copies 184242 27/05/2021 Non validé Pas de frais

Page 7 sur 34



1.3.8 Boutons d'actions

Des boutons d'actions peuvent étre disponibles suivant I'activité et le contexte. lls se trouvent en bas
de I'écran. Leur nombre et les actions dépendent de I'activité en cours

Saisie état de frais mission

5 Retour

© Mission N° 68752

Exarmen : CERTIFICAT D'APTITUDE Spécialité @ MAINTENANCE BATIMENTS DE Dates de la mission

PROFESSIONMELLE Session juin 2016 COLLECT. Le lundi 20/06/2016 & 0&:00 Durée : 1 3
Type mission | ORAUX PROFESSIONMELS Epreuve option : EPZA, MISE QEUVRE EP DYSF journée(s)

Lieu : MFREQ 5T GREGO DE SAINT GREGOIRE PR CO SECU Le mardi 21/06/2016 3 08:00 Durée : 1 j
SAINT GREGOIRE Statut frais de rémunération: Non validé

Statut frais de deplacement : Non validé

Je n'ai pas effectué cette mission : souhaite compléter |'état de frais
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2. Présentation détaillée

2.1. Identification

L’accés a I'application IMAG’IN s’effectue au travers du portail sécurisé qui est a
votre disposition.

Education Nationale - Formulaire d'authentification

4] B Identifiant requis

Yous tentez d'accéder 3 une ressource protégée
S'il vous plalt, identifiez vous en entrant votre identifiant et votre mot de passe.

Identifiant: | ‘

Mot de passe: | ’
Vaider g

Powered by ClearTrust’

Vous devez :

- saisir votre identifiant, et votre mot de passe, il s’agit de vos parametres de messagerie personnelle
académique.

- puis cliquer sur le bouton « Valider ».

Attention : les majuscules et les minuscules sont prises en compte. Exemple :

DENIS est différent de Denis.

Vous accédez alors a I'écran d’accueil sur lequel se trouve I'accés a IMAG’IN.

LR N

ml e

Bienvenue Claire L

application arenb version 1.2 - 26 avril 2006 accés Developpement
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2.2. Accueil IMAG'IN

Cet écran permet de choisir une activité a partir du menu.

E _. ACADEMIE DE TOULOUSE - SARAIVA-A NADINE-A \_

e | Quitter

25 missions Accueil

i Consultation des missions
L-Consultation des compétences
E--Sawsie des compétences
i-Saisie/Consultation des états de frais
~Portail d'accés aux missions
a-gp3

~(estion des épreuves EPS

Accessibilité : non conforme [

Messages

5

\REN
i .
R ]

L’administrateur IMAG’IN peut paramétrer un message d’accueil pour votre information.

Celui-ci sera affiché dans la zone contenu.

Cliquez sur le menu "Consultation missions" pour consulter la liste des missions

auxquelles vous étes convoqué(e),

Cliquez sur le menu "Consultation compétences" pour consulter les compétences qui vous

sont attribuées.

Cliguez sur le menu "Saisie compétences" pour vous ajouter des compétences.

Cliquez sur le menu "Saisie/consultation états de frais" pour visualiser ou compléter les

informations.

Cliquez sur le menu "Portail d'accés aux missions" pour accéder a lI'application

SANTORIN ou a l'application CYCLADES.

Cliguez sur le menu "Gestion des épreuves EPS" pour accéder a I'application CYCLADES

pour y gérer les épreuves EPS.
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2.3. Consultation des missions

Cette activité vous permet de visualiser les missions sur lesquelles vous étes affecté(e) (lorsque le
service est ouvert par le gestionnaire académique).

2.3.1. Liste des missions

REFUBLIULE FRARLISE RS 1 -t = a1 - s

4-Mission, Etat de frais Consultation des missions e

I8 Consultation des missions . . . . ;
Pour afficher les missions des académies extérieures, cliguez sur I'onglet correspondant.

i Saisie/consultation des Stats de frais
“-Portail correcteur l Académie de TOULOUSE I Académie de LA REUNION I Académie de MONTPELLIER _

Fitrerparmot-clé: [ ]

Liste des missions (1 ligne)

Numéro
Examen o Eg:i:: e de & ?nai;;:ig: - d.c;(r;tr:;n £ Qualite £ Actions S
mission
BREVET DE
VALIDATION MEMBRE DE
TEEHANCTEN DES THEMES 178629 26/11/2020 LENSEIGNEMENT &)

™

La liste des missions sur lesquelles vous étes affecté(e) s’affiche en partie haute de I'écran,
avec pour chaque mission la possibilité de télécharger le duplicata de la convocation via le

bouton

A noter que vous pouvez aussi consulter les missions convoquées par les autres académies
simplement en sélectionnant I'onglet correspondant.

2.3.2. Consultation d’une mission

Détails de la missio

Examen : BACCALALUREAT TECHNOLOGIQUE

Centre d'examen : LGT MARIE CURIE TARBES CEDEX 9 NMuméro de la mission : 106201
Type de mission : Oral Z2nd groupe

Qualité : INTERROGATEUR

Jury{s) : MEMBRE DU JURY{0315)

Observations

Liste des dates de la mission {1 ligne)
Dates

Le mercredi 08/07/2015 4 05:00

Pour consulter les détails d’'une mission cliquez sur la ligne de la mission pour la
sélectionner. Les éléments de la mission sélectionnée s’affichent dans une pop-up:
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- l'examen,

- le centre d’examen,

- le type de mission,

- le numéro de mission,

- la qualité a laquelle vous étes affecté (si existe),
- lejury (si existe) et la qualité (si existe),
- Une zone de texte pouvant vous donner quelques précisions et

renseignements concernant la mission,

- la date de la mission.

2.4. Activité "Consultation compétences”

E _. ACADEMIE DE TOULOUSE - V SOPHIE

l Liste des I Liste des

I Liste des

Ssisie compétences

Liste des compétences (8 lignes)

|| Saisie/consultation états de frais
Examen

TECHMICIEN DE LABORATOIRE CONCOURS INTERNE
BREVET D'ETUDES PROFESSIONNELLES
BREVET D'ETUDES PROFESSIONNELLES

BACCALAUREAT PROFESSIONNEL
BACCALAUREAT PROFESSIONNEL
BACCALAUREAT PROFESSIGNNEL
BACCALAUREAT PROFESSIONNEL

ACCES ECHELLE REM, CAPEPS-PRIVE

application validée pour ©
Firefox 31.1 ou plus,
Chrome 51.0 ou plus,
Internet Explorer 11,0 au plus,

Messages

Spécialité
ROZ01 - TECHNICIEN LABORATOIRE A SUT INT
32404 - METIERS SERVICES ADMINISTRATIFE
32404 - METIERS SERVICES ADMINISTRATIFS
25506 - ELECTROTECHNIQUE ENERGIE
EQUIP.CO

25507 - SYSTEMES ELECTRONIQUES
NUMERIQUES

25507 - SYSTEMES ELECTRONIQUES
NUMERIQUES

TOUTES - TOUTES SPECIALITES BCP

1900€ - EPS

Filtrer par mot-clé

Auteurs

Epreuve option
EPREUVE ECRITE A OPTION BIOTECHNOLOGIE :BIOCH -
MICROBIO
CULTURE PROFESSIONNELLE
FRATIQUE PROF, SERVICES ADMI.
SITUATIONS TRAWAIL MILIEL PROF
SITUATIONS TRAVAIL MILIEU PROF AUDIOVISUEL MULTIMEDIA

SITUATIGNS TRAVALL MILIEL PROF AUDIOVISUEL
PROFESSIONNEL

ECONGMIE-DROIT

ANALYSE SITUATION ENSEIGNEMENT

16E0040007ADR (C)

0310088S (C)
LEE0040007ADR, (€)

03100555 (C)
03100555 (1)
Y5 (C)
03100855 (1)
Y5 (C)

03100555 (1)
S5 (C)

03100885 (C)
Vs (C)

LEE0040007ADR, (€)
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2.4.1.0nglet « Liste des compétences »

Cet onglet vous permet de visualiser les épreuve-options d’examen pour lesquelles vous étes déclaré(e)
compétent(e), si le service est ouvert par le gestionnaire académique.

Consultation compétences 2
l Liste des compétences I Liste des établissements I Liste des enseignements _

Filtrer par mot-clé : I

Liste des compétences (8 lignes)

Examen v Spécialité Epreuve option Auteurs

TECHMIZIEN DE LABORATOIRE
COMCOURS INTERME

BREVET D'ETUDES
FROFESSIOMMELLES

BREWET D'ETUDES
FROFESSIOMNMELLES

BACCALALREAT PROFESSIOMNMEL

BACCALALUREAT PROFESSIONMEL

BACCALALUREAT PROFESSIONMEL

BACCALAUREAT PROFESEIONMEL

ACCES ECHELLE REM, CAPEPS-
PRIVE

EFREUNE ECRITE & OFTICH
BIOTECHMOLOGIE:BIOCH,-MICROBIO

ROZ01 - TECHMICIEN

LABORATOIRE & SUT INT 16E0040007ADR ()

03100555 (C)
16E0040007ADR (C)

32404 - METIERS SERNICES

ADMINISTRATIFS CULTURE PROFESSIOMMELLE

32404 - METIERE SERVICES

PRATIQUE PROF, SERVICES ADMI. 03100555 (C)

ADMINISTRATIFS
25506 -
ELECTROTECHNIQUE SITUATIONS TRAVAIL MILIEU PROF “3189rﬂs5(5§)(1)

EMERGIE EQUIF.CO

25507 - SYSTEMES
ELECTRONIQUES
MUMERICQUES

03100555 (1)
75 (C)

SITUATIONS TRAVAIL MILIEU PROF
AUDIOVIZUEL MULTIMEDIA

25807 - SYSTEMES
ELECTRONIQUES
MUMERIQUES

03100555 (1)
7S (C)

SITUATIONS TRAVAIL MILIEU PROF
AUDIOWISUEL PROFESSIOMMEL

03100555 (C)
S (C)

TOUTES - TOUTES

SPECIALITES BCP ECONOMIE-DROIT

1900E - EPS ANALYZE SITUATION ENSEIGNEMENT 16E0040007ADR (C)

- l'examen
- la spécialité

- I'épreuve-option

- lauteur

Vous visualisez pour chaque ligne :

La colonne « Auteur » affiche les différents auteurs qui sont intervenus sur la compétence :

Auteur

Origine de l'attribution

SYS(C)

La compétence a été générée automatiquement a partir d’'une table
de correspondance associant épreuves d‘examens et
enseignements.

N° Etablissement(C)

Compétence ajoutée ou validée par un établissement dans lequel
Vous exercez

N° Etablissement(l)

Compétence supprimée par un établissement par un établissement
dans lequel vous exercez.

Numen(C)

Vous avez ajouté ou validé la compétence.

Numen(l)

Vous avez supprimé la compétence

Code gestionnaire (C)

Compétence ajoutée ou validée par le gestionnaire en charge de
'examen.
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2.4.2.0nglet « Liste des établissements »

Cet onglet affiche le ou les établissements dans lequel (lesquels) vous exercez ainsi que la discipline

enseignée.

Liste des établissements (1 ligne)

Code établissement =

TOURMEFEUILLE

Libellé établissement

03100555 SEP LPO M.LOUISE DISSARD FRANCOISE

Type établissement

PRINCIPAL

Code discipline

| Liste des compétences Liste des établissements | Liste des enseignements

Filtrer par mot-clé :

Libellé discipline

ECO-GEST OPTION GESTIOM-ADMINISTRATION

2.4.3.0nglet « Liste des enseignements »

Cet onglet affiche la liste des enseignements que vous assurez. Si elles existent, ces informations
sont importées dans IMAG'IN a partir des systémes d'informations de gestion des personnels
enseignants (EPP, STS-WEB) en début d'année scolaire.

Liste des enseignements (3 lignes)
Libellé établissement v

SEP LPO M.LOUISE DISSARD

FRANCOISE TOURMEFEUILLE SEME
SEP LPO M.LOUISE DISSARD SEME
FRANCOISE TOURMEFEUILLE

SEP LPO MLOUISE DISSARD 3EME

FRANCOISE TOURMEFEUILLE

Module Elémentaire de Formation

Type de M.E.F.

MEF MATIONAL

MEF MATIONAL

MEF MATIOMNAL

Consultation compétences

[ Liste des compétences I Liste des établissements ] Liste des enseignements

Filtrer par mot-clé :

Matiére enseignée

FRANCAIS

FRANCAIS

FRANCAIS

Modalité cours

COURS GENERAL

COURS GENERAL

COURS GENERAL

2.5. Activité "Saisie compétences”

Cette activité vous permet de visualiser et de mettre a jour les

épreuve-options d’examen pour
lesquelles vous étes déclaré(e) compétent(e), si le service est ouvert par le gestionnaire académique.

E _. ACADEMIE DE TOULOUSE - VI SOPHIE

Guide | Aide | Quitter

[} Cansultation missions affectées
l Liste des compétences I Liste des &

I Liste des

Cansultation campétences

|| Saisie/consultation états de frais Liste des Compétences (6 lignes)

Estamen

BREVET D'ETUDES PROFESSIONNELLES

BREVET D'ETUDES PROFESSIONNELLES
BACCALALUREAT PROFESSIONNEL
BACCALALREAT PROFESSIONNEL

BACCALALREAT PROFESSIONNEL

BACCALALREAT PROFESSIONNEL

spécialité

32404 - METIERS SERVICES ADMINISTRATIFS

32404 - METIERS SERVICES ADMINISTRATIFS

25506 - ELECTROTECHNIQUE ENERGIE EQUIF.CO

25507 - SYSTEMES ELECTRONIGUES NUMERIQUES

25807 - SYSTEMES ELECTRONIQUES NUMERIQUES

TOUTES - TOUTES SPECIALITES BGP

-l Saisie compétences

Epreuve option

CULTURE PROFES SIONNELLE

PRATIQUE PROF. SERVICES ADML.

SITUATIONS TRAVAIL MILIEU PROF

SITUATIONS TRAVAIL MILIEU PROF
AUDIOVISUEL MULTIMEDIA

SITUATIONS TRAVAIL MILIEU PROF
AUDIOVISUEL PROFESSIONHEL

ECONOMIE-DROIT

Filtrer par mot-clé

Auteurs

03100555 (C)
03100855 {T)
03100555 (1)
s (c)
03L00S5S (1)
575 (C

03100558 (1)
Svs (C)

X4+ X4+ X4+ X4+ X4+ X4

03100555 (C)
Y5 (C)
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2.5.1.0Onglet « Liste des compétences »

L'onglet « Liste des compétences » liste les épreuves options pour lesquelles I'agent est déclaré
compétent.
Pour chaque compétence sont indiqués :

e I'examen,

e la spécialité,

e [|'épreuve option,

e les auteurs,

Ajouter compétence

e éventuellement, des boutons d'actions de gestion des compétences (

, X).

Saisie compétences

l Liste des compétences I Liste des établissements I Liste des enseignements _

Filtrer par mot-clé : I
Liste des Compétences (6 lignes)
Examen v Speécialite Epreuve option Auteurs

BREVET D'ETUDES 32404 - METIERS SERVICES CULTURE 1:25333205308?(;\% »

PROFESSIOMMELLES ADMIMISTRATIFS PROFESSIOMMELLE (o)
BREWET D'ETUDES 32404 - METIERS SERVICES PRATIQUE PROF. 0310055% () "rr'
PROFESSIOMMELLES ADMIMISTRATIFS SERMICES aDMI. x
BACCALALREAT 25506 - ELECTROTECHMIQUE SITUATIONS TRAWAIL 03100555 (I) "rr'
FROFESSIONMEL EMERGIE EQUIP.CO MILIELU PROF SYS () x
SITUATIONS TRAWAIL .
BACCALALREAT 25507 - SYSTEMES ELECTRONIQUES MILIEU PROF 03100555 (I} A5
FROFESSIONMEL MUMERIQLES ALUDIOVISUEL SYS () x

MULTIMEDTA
SITUATIONS TRAWAIL "
BACCALALUREAT 25507 - SYSTEMES ELECTROMNIQUES MILIELU PROF 03100555 (I} b
FROFESSIOMNMEL MUMERIQLES AUDIOVISUEL SYE () x
PROFESSIOMMEL
-
.
Ajouter compétence

La colonne « Auteurs » affiche les différents auteurs qui sont intervenus sur la compétence.

Auteur Signification

SYS(C) La compétence a été générée automatiquement par le systéme a
partir d’'une table de correspondance associant épreuves
d‘examens et enseignements.

N° Etablissement(C) Compétence ajoutée ou validée par un établissement d’exercice de
I'agent (C)

N° Etablissement(l) Compétence invalidée par un établissement d’exercice de I'agent.
(1)

Numen(C) Compétence ajoutée ou validée par I'agent concerné (C).

Numen(l) Compétence invalidée par I'agent concerné (1).

Code gestionnaire (C) Compétence ajoutée ou validée par le gestionnaire en charge de
'examen (C).
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2.5.1.1. Boutons d'actions

Ajouter compétence

Permet de déclarer une nouvelle compétence sur une épreuve option, une
nouvelle fenétre s’affiche pour saisir les informations nécessaires (listes de
propositions interactives, les examens proposés sont filtrés en fonction de la
catégorie des établissements d’exercice, DNB pour les colléges, Bac
Professionnel, Technologique ou Général, Epreuves anticipées, BTS pour les
lycées général et technique et lycées professionnels) :

BTN - BAC.CAI Al IRFAT TFCHNOI OGIOLIF
Créer une compétence

Matheématiniies

* Champ obligatoire

Domaine examen | Sélectionner un domaine d'examen ...

Examen = | Selectionner un examen ...

Créer la compétence

Pour valider I'ajout de compétence, cliquer sur « Créer la compétence ».

Les boutons “F (ajouter) et X (invalider/supprimer) permettent de vous positionner sur
une compétence, un exemple ci-dessous :

La compétence est initialement attribuée par le Systeme: SYS (C)

a4

L]
BACCALAUREAT LAMGUE YIMVANTE 3 -
GEMERAL L = LTTERAIRE ANGLAIS s (C) o
' £ . . z . |
L'établissement (0650012K) reconnait la compétence : Clique sur =
BACCALAUREAT L LITTERAIRE LANGUE VIVANTE 3 '355('33)1% o
GEMER AL AMGLALIS SYS (C) x
Vous invalidez la compétence : Clique sur x
Emmma S¥a-4ey
BrfrC S R EAT AT I
SEMERAE Al ATS BAEHEEESTERY ar
&
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2.5.2. Onglet « Liste des établissements »

Cet onglet affiche le ou les établissements dans lequel (lesquels) vous exercez ainsi que la discipline
enseignée.

KA
¥y

[ Liste des compétences ] Liste des établissements I Liste des enseignements —

Filtrer par mot-clé : I

Saisie compétences

Liste des établissements (1 ligne)

Code établissement Libellé établissement L il Libellé discipline
établissement discipline
LG MICHELET
OeSnolzk LAMNEMEZ AN CEDEN PRIMNCIPAL Lo4zz2 ANGLAIZ

2.5.3.0nglet « Liste des enseignements »

Cet onglet affiche la liste des enseignements que vous assurez.
Si elles existent, ces informations sont importées dans IMAG'IN a partir des systemes d'informations
de gestion des personnels enseignants (EPP, STS-WEB) en début d'année scolaire.

TA
E _' ACADEMIE DE TOULOUSE - V. SOPHIE ‘ _——
E i Guide | Aide | Quitter e —

4 Saisie compétences

ey
_ Consultation missions affectées

Fitrerparmot-cté: [ |
ats de frais Liste des enseignements (3 lignes)
Libellé établissement v Module Elémentaire de Formation Type de M.E.F. Matiére enseignée Modalité cours
SEP LPO M.LOUISE DISSARD
FRANCOISE TOURNEFEUILLE 6EME MEF NATIONAL FRANCAIS COURS GENERAL
SEP LPO M.LOUISE DISSARD
FRANCOISE TOURNEFEUILLE eElE MEF NATIONAL FRANCAIS COURS GENERAL

SEP LPO M.LOUISE DISSARD
FRANCOISE TOURNEFEUILLE IEME MEF NATIONAL FRANCAIS COURS GENERAL

application validée pour :
Firefox 31.1 ou plus,

Chrome 51.0 ou plus,

Internet Explorer 11.0 ou plus.

Messages

Page 17 sur 34



2.6. Saisie des états de frais mission

Cette activité vous permet de visualiser et de compléter les états de frais des missions pour lesquelles
vous avez été convoqué(e). Lorsque vous aurez complété un état de frais, vous devrez valider votre
saisie pour que le gestionnaire puisse le traiter.

L’accés a la saisie des états de frais n’est possible que lorsque la date de mission est passée.
Avant cette date la mission est signalée comme "non effectuée"”.

A noter que : les missions dont la date de fin est supérieure a 4 ans ne sont plus affichées
dans cette activité.

agn P .
2.6.1. Conditions d’utilisation
A T |
Saisie/consultation des états de frais @
*=** Mise 3 jour octobre 2019 ***=
*=*% RAPPEL *** - LES FRAIS D'AUTORQUTE NE SONT PAS REMBQURSES ==***==
I NOUVEAUTES

Les piéces justificatives du dossier de prise en charge financiére et du dossier de déplacement doivent désormais étre déposées en version dématérialisée
(impérativement au format PDF) sur |'espace réservé a cet effet dans I'application IMAG'in lors de |a saisie des frais (veiller 3 la parfaite lisibilité des documents).

Cochez
la case

Si vous avez utilisé votre véhicule personnel, |a prise en charge du déplacement est effectuée forfaitairement sur la base du tarif kilométrique SNCF 22 l. 1l convient

donc de NE PAS SAISIR LES FRAIS DE PEAGE ceux di ne sont pas pris en compte.
\ * Champ obligatoire
Remarque ‘Le message concernant les

[ 7ailu et j'accepte les conditions relatives a l'utilisation du service. = conditions d'utilisation est paramétrab/e par
les gestionnaires académiques.
Le contenu affiché sur votre écran peut donc
\ étre différent de cet exemple.
Puis validez

L’utilisation de l'activité est subordonnée a 'acceptation des conditions d’utilisation du service de
liquidation des frais de mission.

Pour accéder a l'activité, cochez la case « J'ai lu et j'accepte les conditions relatives a I'utilisation du
service » aprés avoir pris connaissance de ces conditions, puis validez.
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2.6.2. Liste des missions convoquées

T T mm o e AP |

"""'_'55 on, Etat de frais Saisie/consultation des états de frais & >]
*--Consultation des missions

M isie/consultation des états de frais Accédez a vos états de frais présents dans une académie extérieure

“--Portail correcteur

Les boutons ci-dessous redinigent vers 'académie extérieure dans une nouvelle fenétre.
Si celle-ci ne s'ouvre pas, veuillez verifier la configuration de votre navigateur.

Académie de RENNES [

Filtrerparmot-cié s [ ]

Liste des missions de I'académie de TOULOUSE (8 lignes)

- A Statut frais Statut frais
Examen Type de - Ne de = Bias v Centre d'examen & de ¢ de g
rémunération déplacement
- Jury de LPO DEODAT DE SEVERAC
AR délibération 2nd 201057  08/07/2022 TOULOUSE CEDEX 3 Pas de frais Validé
groupe {0310044E)
- LPO DEODAT DE SEVERAC
BACCALAUREAT Jury de ) .
s EL déliberation 201029  04/07/2022 Toug;lsntznﬁgtzx 3 pas de frais validé
- LPO DEODAT DE SEVERAC
PBFf‘é:HEC’;LSAI%ﬁﬂgL C”;:c:i‘:: de 212754  24/06/2022 TOULOUSE CEDEX 3 Validé validé
ﬁ (0210044E)
- . LP LYC METIER JOSEPH
- Paﬁgﬁc’?"‘sﬁgiﬁg_ I”tegr{;?:t'c" 203524  02/06/2022 MARIE JACQUARD validé Pas de frais
o LAVELANET (00S0006H)
’ - Jury de LPO DEODAT DE SEVERAC
|M A G | N PBPi&é:FED!‘SLSAILé)Tﬁ\JAETL délibération 2nd 191759 09/07/2021 TOULOUSE CEDEX 3 Pas de frais Mon validé

groupe {0310044E)

A l'ouverture de l'activité, vous visualisez en partie haute de I'écran la liste des missions
convoquées pour lesquelles un frais de rémunération et ou de déplacement a été généré au
sein de votre académie.

A noter qu'un bandeau peut étre présent a partir duquel vous pouvez aussi accéder a vos états
de frais générés dans une académie extérieure (sélectionner I'académie).

lf‘f-, Les frais des missions de correction dématérialisées sont accessibles en consultation
uniguement. lls sont gérés par les gestionnaires a partir des informations transmises par SANTORIN
a IMAG'IN (nombre de copies, nombre de candidats)

Vous avez pour chaque mission :

- lexamen,

- le type de mission,

- le numéro de mission

- la date de début de la mission,

- le centre d’'examen

- le statut du frais de rémunération
- le statut du frais de déplacement

Le statut peut prendre 'une des valeurs suivantes :

Pas de frais La mission n'ouvre pas droit & rémunération et il n'y
a pas de déplacement a rembourser.

Annule L'état de frais a été annulé par le gestionnaire
académique, il n’est pas accessible.

Mission non effectuée || g mission est a venir, I'état de frais n’est pas encore
accessible en saisie.

Mission en cours La mission est en cours de déroulement, I'état de
frais peut commencer a étre complété.
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Non valide La mission est achevée, 'état de frais est en attente
de validation de votre part.

Valide Les informations nécessaires a la liquidation de I'état
de frais sont saisies et validées. Votre dossier est
transmis au gestionnaire académique pour
traitement.

Valide par gestionnaire | |es informations nécessaires a la liquidation de I'état
de frais sont saisies, votre dossier est accepté par le
gestionnaire académique.

Invalidable la mission donne lieu & remboursement de frais de
déplacement mais les informations sont a compléter
sur la premiére mission de la journée.

Trait_e par _Ie VOus n'avez rien a saisir, I'état de frais est pris en
gestionnaire charge par le gestionnaire.

A traiter par le Le frais de rémunération doit étre traité par le
gestionnaire gestionnaire (exemple : mission de travaux

administratifs).

Pour visualiser ou compléter un état de frais, vous le sélectionnez en cliquant sur la ligne
mission. Vous serez guidé(e) dans la saisie des différents éléments nécessaires au
gestionnaire pour le traiter.

2.6.3. Compléter les informations de I'état de frais

Lorsque vous sélectionnez un état de frais, différentes informations s’affichent en partie haute
de 'écran :

Ces informations définissent la mission concernée. L’examen, le type de mission, le lieu de la
mission, la spécialité, 'épreuve option, le statut des frais de rémunération et de déplacement
ainsi que les dates et durées de la mission.

Saisie état de frais mission

r\-{ Retour

© Missn N° 68752

Examen : CERTIFICAT D'APTITUDE PROFESSIONNELLE Spécialité : MAINTENANCE BATIMENTS DE COLLECT. Dates de la mission @

Session juin 2016 Epreuve option : EP2A, MISE OEUVRE EP DYSF PR CO  Le lundi 20/06/2016 & 08:00 Durée : 1 journéeis) ﬂ
Type mission : ORAUY PROFESSIONMELS SECU Le mardi 21/06/2016 & 05:00 Durée @ 1 journée(s)

Lieu : MFREQ ST GREGC DE SAINT GREGOIRE SAINT Statut frais de rérmunération: Mon validé Le jeudi 23/06/2016 & 08:00 Durée : 1 journée(s) LI
GREGOIRE Statut frais de déplacement : Mon validé

Je n'ai pas effectué cette mission le souhaite compléter 'état de frais

Le bouton| 5 |est affiché par défaut et permet de lister tous les détails de la mission
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Saisie état de frais mission i
K( Retour
)
<®n N° 68752

Je n'ai pas effectué cette mission Je souhaite compléter |'état de frais

Activé a [@]. il masque les détails de la mission.

Lorsque vous accédez au frais pour la premiére fois, deux choix vous sont alors proposés :

indique au gestionnaire que vous n’avez pas
effectué cette mission. L'état de frais ne sera donc
pas traité par le gestionnaire

Pour consulter ou compléter I'état de frais. En
cliquant sur ce bouton, vous accédez aux écrans
de saisie des informations relatives a votre état de
frais. Vous serez alors guidé(e) dans la saisie des
éléments de votre frais de mission

Les données saisies ou modifiées ne seront prises en compte dans IMAG’IN qu’a l'issue de la phase
"Enregistrement ou Validation."

Remarque, suite a la validation de votre état de frais les boutons suivants vous sont proposés :

Pour reprendre en modification votre état de
frais. Cette action est possible tant qu’il n’a
pas été traité par le gestionnaire : vous dé
validez votre état de frais afin de le modifier
comme lors d'une saisie initiale des
éléments.

Je souhaite invalider maon &tat de frais

o ; L. » Pour éditer le récapitulatif de I'état de frais au
le souhaite irmprimer le récapitul atif format Acrobat ® PDE

Pour consulter votre état de frais (sans
modifications).

Je souhaite consulter |'état de frais
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2.6.4. Navigation par I'utilisation d’onglet

© Mission N° 52525

Examen : BREVET DE TECHMICIEN SUPERIEUR Session juin 2014 Spécialité | BANGUE OPT.A MARCHE PARTICULIER Dates de la mission :
Type mission | ORAUX PROFESSIONNELS Epreuve option ! E4-A, GESTION RELATION CLIENT Le mardi 20/05/2014 & 07:45 Durée : 1 demi-journée(s) ﬁl
Lieu : LGT JOSEPH Statut frais de rémunération: Non validé Le mardi 20/05/2014 & 13:30 Durée : 1 demi-journée(s)

Statut frais de déplacement : Non validé Le mercredi 21/05/2014 & 0D8:00 Durée : 1 demi-journée(s) =l

<[ Suivi l Frais rémunération I Frais déplacement I Récapitulatif

I —

I n'ai pas effectué cette mission [l Je souhaite compléter I'état de frais

En fonction du contexte 4 onglets sont visibles :

- l'onglet "Suivi" peut contenir des informations sur les états de frais,

- l'onglet "Rémunération” est affiché si la mission donne lieu & indemnité,

- l'onglet "Déplacement” est affiché s'il existe un frais de transport et/ou hébergement,
- l'onglet "Récapitulatif" est affiché a la fin de la saisie des états de frais.

Les boutons de bas de page NN S ELERAIOUS BEEmM ettent de naviguer d’un onglet
a l'autre.
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2.6.4.1. Onglet Suivi
L’onglet "Suivi" des traitements état de frais est toujours affiché. Il peut contenir des messages

informatifs sur la mission : présence ou absence de frais, validation ou annulation de mission, état
d'avancement du traitement du frais, etc.

2.6.4.2. Onglet rémunération

Cet onglet n'est accessible que si la mission donne lieu a une indemnité de jury impliquant la saisie
d’'informations de la part de l'intervenant.

Notez que : si sur la convocation a cette mission I'entéte est ‘MINISTERE DE L'EDUCATION
NATIONALE’ a l'identique de I'entéte que vous visualisez dans le bandeau de I'application, vous
n’avez pas a saisir les informations nécessaires au calcul de l'indemnité. Celles-ci seront saisies par
le président de jury.

Le contenu de I'onglet dépend de la nature de la mission. On distingue 4 types d’affichage différents :

Mission de type "correction de copies” :

Saisie état de frais mission

ﬁ Retour

® Mission N° 77508

| Suivi | Frais rémunération ] Frais déplacement I Récapitulatif _
Mormbre de copi

- Vous renseignez le nombre de copies corrigées.

Mission de type "interrogation orale" (sauf épreuve orale "Au titre du contréle continu"), "VAE"

Saisie état de frais mission

K{ Retour

@ Mission N° 77847

Suiwvi Frais rémunération Frais déplacement Récapitulatif _
Mombre de candidats(. il? s

N’
Vous complétez le nombre total de candidats interrogés sur la mission.
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n A

Mission de type "épreuve pratique", "épreuve sportive" :

Saisie état de frais mission

5 Retaur

® Mission N° 68704

— Liste des dates de I'état de frais (1 ligne) -
juin ;” 2016 - . .
— A Début Début Fin
L
[}

Date * - Fin matin - - . .
b [ 3 v g D matin aprés-midi apres-midi

[ 2 & 4 s [15/06/2018 [ I I

13 14 15 16 17 18 19

20 Z1 22 23 24 23 26
4 val

Etape Precédente

Vous indiquez les dates et horaires effectués par demi-journée.

Mission de type "entretien recrutement sans concours", "lecture de mémoire" :

Saisie état de frais mission

m Retour

@ Mission N° 77742

ormbre d'heures @ |12 Mornbre de min@

Etape Précédents Etape Suivante

Vous indiquez le nombre d’heures et minutes effectuées pour cette mission.

Mission de type "Epreuve écrite ponctuelle au titre du contrdle continu” :

Saisie/Consultation des états de frais

K( Retour

(®) Mission N° 218280

Etat de frais rempli automatiguement par SANTORIN.

Mombre de copies :

Le nombre de copies corrigées remonté de SANTORIN est affiché. Si vous avez effectué
plusieurs missions des épreuves écrites ponctuelles au titre du contrdle continu pour une
session et une vague le nombre total de copies est regroupé sur un seul état de frais
(mission). Dans ce cas un commentaire affiché détaille ce regroupement.
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Mission de type "Epreuve orale ponctuelle au titre du contrdle continu" :

Saisie état de frais mission

Kg Retour

® Mission N° 68704

— Liste des dates de I'état de frais {1 ligne) -
oE———m
L
1]

Date * A Début Fin matin Début Fin

M M 3 v s D matin aprés-midi aprés-midi

1 2 3 4 s [15/06/2016 | |

1z 14 15 16 17 18 19
20 z1 22 23 24 235 26

Etape Précédente | Etape Suivante

Vous indiquez les dates et horaires effectués par demi-journée.

A noter : si vous avez effectué plusieurs missions d'épreuves orales/sportives ponctuelles au
titre du contrdle continu pour une session, le nombre total de demi-journées d'interrogation
peut étre par la suite regroupé sur un seul état de frais (mission du regroupement validée par

le gestionnaire). Dans ce cas un commentaire affiché détaille ce regroupement (mission
annulée ou validée par le gestionnaire).

Autres types de mission :

Saisie état de frais mission

K{ Retour

© Mission N° 77844

Exarnen : BREVET DE TECHMICIEM SUPERIEUR Spécialité : MOTARIAT Dates de la mission @

Session juin 2017 Epreuve option : 0001, EPREUVES ECRITES Du lundi 10/04/2017 & 12:00 au mercredi
Type mission @ SURVEILLANCE Statut frais de rémunération: A traiter par le 12/04/2017 & 16:30

Lieu : INSTITUT Institut des Métiers du Motari gestionnaire

REMNMNES

Statut frais de déplacement : Non validé

Yous n'avez pas a saisir de frais de rémunération, il doit Etre traité par le gestionnaire.

le n'ai pas effectué cette mission Je souhaite compléter |'état de frais

Rappel : pour d’autres missions, comme les missions d’aide au déroulement des épreuves, le
calcul des indemnités est effectué directement par le gestionnaire et l'onglet "Frais de
rémunération” n'apparait pas.
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2.6.4.3. Onglet Frais de déplacement

Si la mission donne lieu a remboursement de frais de transport et d’hébergement, vous devrez
renseigner les éléments propres a votre déplacement.

I Retour

() Mission N° 156362

l Suivi I Frais rémunération I Frais déplacement | Récapitulatif

O mMode télétravail

Votre frais de déplacement est pré rempli. Merci de le compléter.

Liste des déplacements

A A

Date de départ % Heure de départ & Ville de départ v Date d'arrivée %  Heuwred'arrivée & Ville d'arrivée %4 Actions

07/06/2024 ST MALO CEDEX DOL DE BRETAGNE GI

Si vous n'avez pas eu a vous déplacer pour réaliser votre mission (accés en distanciel par exemple)
vous pouvez cocher la case "Mode télétravail". Une fois la case cochée il n'y a plus de frais de
déplacement a saisir.

La ligne de déplacement affichée au départ reprend les informations connues pour la mission avec,
entre autre, les dates et heures de départ égales aux dates et heures de début de mission. Vous allez
remplacer, si nécessaire, ces éléments par vos dates et heures de départ et vous allez renseigner les

autres informations liées a votre déplacement en cliquant sur le bouton

de la colonne Actions ou en cliquant sur le bouton .

("compléter ou modifier")

Détail d'un frais de déplacement pour la Mission N° 156362

* Champ obligatoire
TRAJET TRANSPORT REPAS

Départ Mode de transport : = Déjeuner(s) 3 rembourser : |:| (1)

ville : ST MALO CEDEX

| sélectionner un mode de tran +

Déjeuner(s) administratif(s) a

1
Code postal : 35401 rembaourser : I:l( )
Destination Diner(s) administratif(s) 2 I:l (1)
Ville : = DOL DE BRETAGNE rembourser :
Code postal : = (Ex: 35000) Déjeuner(s) gratuit(s) : |:| (2)
Diner(s) a rembourser : |:| 1)
DATES
Diner(s) agratuit(s) : I:l (2)
Début du déplacement
P23 [07/06/2024f8 (1y/mm/asas) NUITEES
Heure : 7 (Format: HH:MM) Nombre de nuitées a I:l )
N ) rembourser :
Fin du déplacement (5)
Date: = l:lg /MM n) Mombre de nuitées gratuites : I:l (a)

Heure : = (Format: HH:MM)

(1) Indiquez le nombre de déjeuners ou de diners que vous avez payé.

(2) Indiguez le nombre de déjeuners ou de diners gui vous ont été offerts.

(3) Le remboursement des frais de séjour se fait exclusivement sur présentation d'une facture.
(4) Indiquez le nombre de nuitées gratuites si vous en avez hénéficié.

({5) Indiquez la date de retour au lieu de départ.

Il vous appartient de compléter les éléments manquants en suivant les consignes rappelées a
I'écran et de cliquer sur le bouton « OK » pour prendre en compte les informations saisies pour
le déplacement.

Lorsqu'elle est sur fond grisé l'information "Ville départ" est ‘Non modifiable’.

Notez que si votre mission se déroule au méme endroit sur plusieurs jours et que vous
faites I'aller-retour tous les jours, vous renseignez une seule ligne de déplacement (en
précisant bien le nombre de trajets dans le cas d'un mode de transport 'Automobile).

Notez que lorsque vous effectuez plusieurs missions le méme jour donnant lieu a des frais
de déplacement, tous les déplacements de la journée doivent étre saisis sur la premiere
mission de la journée. Ajoutez autant de lignes que vous avez effectué de déplacements.
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Dans le cas du "Mode télétravail”, s'il s'agit de plusieurs déplacements dans la méme
journée, ce statut annule I'ensemble des frais de déplacement de la journée. Dans ce contexte
cette option ne doit pas étre cochée si des frais de déplacement doivent malgré tout étre saisis
dans la journée.

Pour ajouter des lighes de déplacement, cliquez sur le bouton

Détail d'un frais de déplacement pour la Mission N° 156362

| = champ obligatoire

TRAJET TRANSPORT REPAS
Départ Mode de transport : = Déjeuner(s) & rembourser [
ville : % [ J [ sélectionner un mode de tran v Déjeunar(s) administrati(€)3 [~ ;)
Codepostal: = [ |(Exemple: 35000) rembourser
Destination Diner(s) administratif(s) 3
o — renbourer e
Codepostal: = [ ](Ex: 35000) Déjeuner(s) gratuit(s) @
Diner(s) a rembourser : Jw
DATES
Diner(s) gratuit(s) (e
Début du déplacement
Date : = [ e oymmianan) NUITEES
Heure:Z  [=i | (Format: HH:MM) Nombre de nuitées & @
rembourser :

Fin du déplacement (5)

e [— T Nombre de nuitées gratuites : [ ] (4)
Heure : = (Format: HH;MM)

(1) Indiquez le nombre de déjeun vous avez payé. ———
(2) Indiquez le nombre de déjeuners ou de diners qui vous ont été offerts. [ Asoucer |
ement des frais de e fait exclusivement sur présentation d'une facture.

i vous en avez béneficié.

Cet exemple, est aussi valable en cas de mode de transport combiné pour un aller ou un retour
(exemple : Voiture + train + autre transport en commun), ol vous renseignez autant de lignes
de déplacement que de modes de transport combinés pour votre déplacement,

A savoir: La case 'Frais Divers' est affichée lors de la sélection des modes de transport
"AUTOMOBILE" et "BON DE TRANSPORT TRAIN, AVION, BATEAU". Elle permet la saisie du
montant correspondant aux frais de péage et de parking. Si des frais Divers sont déclarés, la saisie,
dans le champ "Commentaire" de la nature de ces frais est obligatoire.

Remarque : une croix rouge en bout de tableau permet de supprimer une ligne de déplacement au
besoin.

(3 Mission N° 156362

| Suivi I Frais rémunération I Frais déplacement Récapitulatif

[ mode télétravail

Liste des déplacements

Date de départ %4  Hewrededépart 5 Ville de départ v Date d'arrivée 4 Hewredarrivée & Ville d'arrivée %4 Actions
07/06/2024 08:00 ST MALO CEDEX 08/06/2024 18:00 DOL DE BRETAGNE Q
09/06/2024 03:00 DOL DE BRETAGNE 09/06/2024 11:00 CANCALE Q ®
NI ‘ 2 H 4 H P _
Vous passez a I'onglet ‘Récapitulatif’ en cliquant sur le bouton Etape Suivante
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2.6.4.4. Onglet Récapitulatif

Saisie état de frais mission :;
I ratour

@ Mission N° 77833

Récapitulatif du frais de rémunération Récapitulatif pour le remboursement du déplacement

Nombre de candidats : 12
Départ: PLEUVEN (29170) le 01/06/2017 & 07:00

Retour/Arrivée : CHATEAULIN (29150} le D1/D6/2017 4 20:00

Type de transport : Yoiture : Indemnités kilométriques SNCF
Distance aller : 40 kms ; Nombre de trajets © 2
Montant divers : 20,0 euros

Repas : Déjeuner(s) & rembourser : 1

Récapitulatif des pigces justificatives du dossier paie Récapitulatif des pigces justificatives du déplacement

RIB IBAN la notice de renseignement disponible ici : http:/ /www.ac-rennes.fr Les pieces justificatives suivantes seront 3 joindre a votre récapitulatif : justificatifs divers .
- rubrique "Examens - diplomes - YAE" -> Frais de jury

- ¥euillez envoyer un IBAN au gestionnaire d'examen.

- ¥euillez envoyer une copie de votre carte vitale au gestionnaire d'examen.

te | Enregistrer

Cet onglet récapitule les informations saisies du frais de rémunération et/ou du frais de déplacement.

Les pieces justificatives, si elles sont a fournir, sont détaillées dans la partie " Récapitulatif des pieéces
justificatives du dossier paie" et /ou "Récapitulatif des pieces justificatives du déplacement ".

Il peut s'agir :

- d'une demande de "Relevé d'identité bancaire" si le dossier financier n'est pas actif

- d'une demande de "Copie de carte vitale", si le numéro INSEE est absent.

- de factures de nuitées s’il y a des nuitées a rembourser,

- de billets de transport si le mode de transport est "TRAIN 2EME CLASSE" ou "TRANSPORT EN
COMMUN" ou "BON DE TRANSPORT AVION, TRAIN OU BATEAU",

Les pieces justificatives peuvent étre envoyées au gestionnaire :

- Par voie Postale.

*  Directement via le bouton EEEEESEIRERINEIRNEENEREPNENIS <'j| est affiché. Ce bouton
est présent si la gestion des pieces justificatives dématérialisées est autorisée dans IMAG'IN pour
votre académie.

Les documents a envoyer sont numérisés et doivent répondre aux regles suivantes :
- Le format peut étre ".jpeg, .jpg, .png, .pdf, .gif",
- Le nombre de caractéres du nom est d'un maximum de 50 caracteres de types
alphanumérique ("souligné" et "-" compris).

- Lataille est limitée a 5Mo par document.

- Il est possible de déposer jusqu'a 20 documents pour le dossier paie et 20 autres
pour justifier les frais de déplacement.
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Tant que le(s) frais ne sont pas validé(s), il est possible d'ajouter, de supprimer (croix u) des
documents s'ils n'ont pas été déposés par le gestionnaire.

Le document est caractérisé par sa date de dépét et, s'il a été déposé par le gestionnaire,
l'information est précisée.

ectionner et envoyer mes documents

16.png déposé le 26/03/2019 14,20 par le gestionnaire
8 carte vitale jpg déposé le 26/04/2019 12:12

Aprés avoir pris connaissance du récapitulatif, et envoyé si nécessaire les piéces justificatives, trois
possibilités vous sont proposées:

- revenir sur vos saisies en cliquant sur le bouton

Enregistrer

- enregistrer votre saisie pour y revenir a tout moment, bouton

- valider votre état de frais pour qu'il soit pris en compte par le service de gestion
académique, bouton EEE{I:ET

Lors de la validation, un contrdle est effectué sur I'envoi des pieces justificatives et un retour est proposé
pour les compléter. Sinon une fenétre pop-up s'affiche.

Imprirner récapitulatif

Weuillez noter votre numéro de dossier :59673-59672.

Yous pouvez imprimer le récapitulatit en cliquant sur Ok,

La création de wotre docurment peut prendre quelques instants,

Merci de patienter jusqu'a ce que wotre navigateur vous propose d'enregistrer le fichier.

oK Annuler

En cliquant sur "OK" un fichier récapitulatif de I'état de frais est généré au format Pdf.
Conservez ce document. Vous pouvez l'enregistrer sur votre disque dur ou limprimer
directement.

Une copie du récapitulatif sera a joindre en accompagnement des justificatifs si vous les
envoyez au service gestionnaire par voie postale.

Votre dossier est maintenant pris en compte. Un numéro d’ordre lui a été attribué a rappeler
pour tout échange avec le gestionnaire.
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Récapitulatif de 'état de frais_12025-12024 (saisi par intervenant)

MN* Dossier
Bureau de gestion

Intervenant
Adresse

Etablissement principal
Mission
Examen, Spécialite, Epreuve

Lieu de mission

Dates
Rémunération épreuve

Remboursement déplacement

Piéces a fournir

Piéces fournies

12025-12024

TOuT
DEXACO RENNES
92 RUE D'ANTRAIN

C3 24209

35042 RENNES

MI e - — — )
35 -

CLG LA ROCHE AUX FEES RETIERS
n*86373 CORRECTION A DOMICILE

INFIRMIER, INFIRMIER CONCOURS UNIQUE, 1-002-1
QUESTIONS SUR PROFESS. INFIRM.,

RECTORAT

35042 RENNES CEDEX

Du vendredi 13/04/2018 & 09:00 au vendredi 20/04/2018 & 18:00
Mombre de copies : 14

1 déplacement(s).

Depart : THOURIE(35134)
estination : RENNES CEDEX(35042)
épart - le 13/04/2018 3 08:00

Retour : le 13/04/2018 3 20:00

Mode transport : AUTOMOBILE

Distance : 35 kms

Mombre de trajets - 2

Déjeuners a rembourser - 1

Divers : 20.0 euros

Justificatifs divers.
Relevé didentité bancaire (IBAN).
Informations :

ticket-metro jpg
bic_iban.jpg

Signature ©

Un état de frais validé n’est plus accessible qu’en consultation. Il vous reste cependant la possibilité si
nécessaire de dé valider votre état de frais tant qu’il n’a pas été traité par le service gestionnaire.
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2.7. Portail d'acces aux missions

Cette activité vous permet d'accéder aux différents "modules” des applications SANTORIN ou
CYCLADES, en fonction des missions auxquelles vous étes convoqué.

2.7.1. Liste des missions

A l'ouverture de I'activité, vous visualisez en partie haute de I'écran la liste des missions pour lesquelles
vous avez été convoqué(e)s au sein de l'académie. Vous pouvez aussi changer d'académie en
sélectionnant I'onglet correspondant.

& Mes missions e 5 N
Mes missions Portail d'accés aux missions
' --Consultation des missions

Pour afficher les missions des académies extérieures, cliquez sur I'onglet correspondant.

t=-Consultation des compétences

i
ie des compétences l Académie d'ORLEANS-TOURS I Académie de LIMOGES I Académie de RENNES
Saisie/Consultation des états de frais
Filtrer par mot-clé : ’7
b nrtail d'accés aux missions Liste des missions d’'ORLEANS-TOURS (4 lignes)
A 5 A . A ~ Nede » Débutde Information A
Examen L Spédialité +  Epreuve-option % Type de mission Y mission’ mission Y complémentaire
BREVET DE TECHNICIEN 22207 - BIOANALYSES ET 1-E3-C-P, Biologie cel&mol et 5 . 5 Service fait
C 4 /06/2024

SUPERIEUR CONTROLES tech.ana Comection de coples 154262 10/06/20234 oy yrompy

I

£

Il peut s'agir de missions de correction d'épreuves écrites, de lecture de dossier, d'harmonisation, de
missions de conformité (CCONF) pour le BTS, de missions de composition en ligne (COMPO) pour le
BIMER (Brevet d'Initiation a la Mer) ou I'Epreuve Théorique Général (ETG) du Permis de conduire, et
de chargé de numérisation. Les missions de type "Commission académiques EPS" vous permettent
d'accéder a Cyclades pour la gestion EPS en CCF, et les missions de type "Notation EPS CCF"
permettent la notation dans Santorin (BGT, BCP ou CAP).

Globalement les informations affichées sont les suivantes (elles peuvent varier en fonction du type de
mission) :

- I'examen,
- la spécialité,
- I'épreuve-option,
- le type de mission,
- le numéro de mission,
- la date de début de la mission,
- |'état de correction de I'épreuve qui peut prendre l'une des valeurs suivantes:
e "A corriger/ a noter" : la mission est a corriger/ a noter dans SANTORIN ou dans
CYCLADES.
e "Anumériser dans SANTORIN" : la mission permet l'accés & SANTORIN pour
numérisation.
e "Service fait SANTORIN" la mission a été corrigée puis cléturée dans SANTORIN
e 'Service fait': la convocation a déja un constat service fait de
Cyclades
e pas de valeur : la convocation n’a pas encore de constat service fait de Cyclades
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A noter : dans la colonne Acceés portail, la présence d'un lien vers Santorin et Cyclades (Acces
Santorin ou Acces Cyclades) permet d'accéder aux applications dans une nouvelle fenétre.

4 Mes missions Portail d'accés aux missions m
-Consultation des missions

; Académie de TOULOUSE
-Saisie/Consultation des états de frais

“~Informations personnelles Filtrer par mot-clé :
e . . | Liste des missions de TOULOUSE (1 ligne)
A P, A - A P ~ N°de . Débutde Information ~ | Acces A
Examen T Spedalite % Epreuve-option % Type de mission V| rmiccior? | mission ¥ cumplélnenlairev v
BCG - BACCALAUREAT 1-CT014-1, Histoire-géo. " . A corriger/ &
BACCALAUREAT GENERAL GENERAL section binat. Allemand Correction de copies 235736 30/05/2024 noter

| Accis Santorin (nouelle fenétre)

4 Mfs missions Portail d'accés aux missions
i.Consultation des missions
Académie de TOULOUSE

l--Consultation des compétences

I-Saisie des compétences Fitrerparmot-clé: [ ]
| Saisie/Consultation des états de frais LiSt® des missions de TOULOUSE (1 ligne) 5
S =TT & gpedalite 4 Epreuve-option 2 Typede mission & N°de o Débutde Information [ Acces A
v S v EM P v Typ YV  mission’” mission Y complémentaire” | portail v
1-IT009A-1, EPS EPREUVE ORALE R .
gﬁgék‘iUREN g‘égE’RZ‘ECCALAUREAT activité sportive 1 PONCTUELLE AU 232503 03/05/2024 A Ct""‘ge'/ @ écgeasdes =
Danse TITRE DU CC noter s

Accés Cyclades (nouvelle fenétre)

Pour les missions "Commission académiques EPS" le fait de cliquer sur une ligne permet d'accéder au
portail EPS de Cyclades :

Fitrer par moteclé s [ ]

A PP, A R » Typede ~» N°ede , Débutde Etat A
Examen % Spécialité % Epreuve-option 3 S iesion? [mission ” | correctionl -

Liste des missions de RENNES (3 lignes)

mission
- Commission
ERAS%LQ%%E&TL académigue 147852 30/08/2023
EPS
. Commission
ggg;égg%rNﬁé\LﬂlTUDE académigue 147853 30/08/2023
EPS
Commission
EQS%LSUREAT académigue 147569 13/07/2023
EPS

-

- A H ' HE H H ' - H
&2 \Vous étes averti par un message d'erreur dans la console si I'application n'est pas disponible. Il
convient dans ce cas de prendre contact prés de votre gestionnaire.

A noter que : les missions dont la date de fin est dépassée de 100 jours ne sont plus affichées
dans la liste des missions du portail correcteur.

2.8. Gestion des épreuves EPS

4-Mes missions
i-Saisie/Consultation des états de frais

i~ Informations personnelles

~-Portail d'accés aux missions
M

< -Gestion des épreuves EPS

Cette activité permet aux professeurs dont la matiére enseignée est le "Sport" et qui enseignent dans
les niveaux BGT, BCP ou CAP d'accéder a I'application CYCLADES pour y gérer les épreuves EPS.
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2.9. Portail délibération de jury Concours

4.--Mes missions

«-~Consultation des missions

?-“‘-Saisie/Consultation des états de frais

t-Informations personnelles

«--Portail d'accés aux missions

E~-[-Po rtail délibération de jury concours ]

Cette activité n'est présente dans le menu que si vous étes convoqué comme Responsable de
délibération, Président ou Vice-Président a une mission de délibération de jury (et a condition que
I'administrateur IMAGIN l'ait ouverte dans le service intervenant).

Sélectionner cette activité permet d'accéder au portail de délibération Jury de Cyclades, aprés
authentification avec sa clé OTP personnelle, ou via la saisie d'un code SMS recu sur son mobile.

2.10. Enquéte DCS

4.-Mes missions |
L.Consultation des missions
Saisie/Consultation des états de frais
Informations personnelles

B ' SUXTITSSToNS
Enquéte DCS >

Cette activité n'est présente dans le menu (uniguement au sein d'Imagin SIEC) que si vous étes
identifié(e) comme enseignant(e) au DCS. Elle vous permet de répondre a I'enquéte DCS en plusieurs
étapes :

1. Activité : pour contrOler ou renseigner votre situation actuelle,

2. Etablissements : pour contréler ou renseigner au besoin votre (vos) établissement(s) d’exercice,

3. Enseignements : pour contrOler ou renseigner au besoin le(s) Unité(s) d’Enseignement(s) (UE) ou
Vous enseignez,

4. VAE : pour contrOler ou renseigner au besoin vos disponibilités en tant qu'examinateur "VAE",

5. Epreuves écrites DSCG ou DCG : pour contrdler ou renseigner les épreuves écrites DSCG ou DCG
gue vous souhaitez corriger,

6. Epreuves orales DSCG ou DCG : pour controler ou renseigner les épreuves orales DSCG ou DCG
ou vous souhaitez interroger.

Notez que cliquer sur « valider mes réponses » permet de signaler que vous avez terminé de répondre
a I'enquéte. Tant que I'enquéte est ouverte vous avez la possibilité de modifier vos réponses.
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2.11. Gestion des sujets et Gestion nationale de la notation

4-NMes missions

-Saisie/Consultation des tats de frais

L-Informations personnelles

4-Dgnnées nationales

i-Gestion des sujets >

\Gﬁ'sﬁﬂn nationale de |EW

e Gestion des sujets : cette activité permet aux intervenants de type "inspecteur général", ou
aux intervenants habilités (de code discipline de poste "IMSUJ"), d'accéder au module BNS
dans DELOS.

e Statistiques nationales de notation : cette activité permet aux intervenants de type "inspecteur
général", ou aux intervenants habilités (de code discipline de poste "IMSTA"), d'accéder au
module de Statistiques nationales de notation dans SANTORIN.
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